unBOXING
SOCIETY

Avrapportera projekt med
trovardighet

En férdjupningskurs om att skriva tydliga rapporter om

resultat, avvikelser och lirande

Projekt lever i dubbla verkligheter. Dels finns de planerna och mal som utgér
grunden fér finansieringen. Dels finns det som faktiskt hdnt och och de
faktiska virden som skapats. Mdnga kidmpar med slutrapportering, att fa ihop
planer och resultat. D4 kan slutrapporten kiannas som ett férsvarstal, fast den
borde vara ett underlag for larande och fortsatt fortroende. I den har kursen
packar vi upp rapporteringen som en del av projektets kunskap och tittar pa
hur saker som mal, uppmaitta effekter, férindringar under projektférloppet och
mycket mer blir en trovardig beréttelse utan att kompromissa med sanningen.

Kursen passar sarskilt for dig som

» &r projektledare, koordinator, producent, ekonom eller ansvarig for
projektredovisning

» ska skriva delrapport, arsrapport, slutrapport, resultatredovisning eller
laranderapport

« har ett projekt dar verkligheten blev annorlunda dn ansokan, plan, budget eller
malgruppsbild

« vill beskriva resultat, lardomar och avvikelser utan forsvarston eller kosmetisk

dimma

Det hér unboxar vii kursen

« Skillnaden mellan aktivitet, resultat, effekt, indikator, lardom, avvikelse och
berattelse

o Hur avvikelser och omprioriteringar kan beskrivas arligt utan att tappa trovardighet

» Hur dokumentation under projektets gang gor slutrapporten mindre panikartad

« Hur deltagarberattelser, siffror, processlardomar och budgetfdrandringar kan héllas
ihop

Uppldgg

Kursen ges som halvdag eller heldag, live online eller pa plats. Den kan vara
fristdende eller fungera som férdjupning for projekt som narmar sig slutrapportering.
Arbetet bygger pa korta genomgangar, exempel, skrivvningar och deltagarnas egna
fragor. Kursen kan kompletteras med en dokumentklinik dar deltagare far
aterkoppling pa delar av en rapport.

Kursprospekt

Snabbfakta

Kategori
Pengar & projekt

Omfattning
Halvdag / heldag

Gruppstorlek
Max 10 deltagare

Vad du far med dig

» Ett tydligare sprak for att skriva om
resultat, férandringar, avvikelser och
lardomar

» En enkel modell for att strukturera
rapportering sa att plan,
genomforande och resultat hanger
ihop

» Konkreta satt att koppla
dokumentation, data, berattelser
och ekonomiska forandringar till
varandra

Storre trygghet i att beskriva det
som blev annorlunda utan att lata
defensiv eller vag

Vardet for er verksamhet

Nar rapportering blir ett sent
administrativt arbete riskerar viktiga
resultat att ga forlorade eller beskrivas
for svagt. Det kan skapa stress,
onddiga interna omtag och samre
relation till finansiarer. Kursen hjalper
deltagarna att gora rapporteringen
mer trovardig, mer anvandbar och mer
larande. Det starker bade
kvalitetssékring och organisationens
framtida finansieringskapacitet.

Vill du veta mer eller boka kursen
internt?

Kontakta oss sa hjalper vi er hitta ratt
format for gruppen, sammanhanget
och malet.

unboxingsociety.se

Besok var hemsida for aktuella kurstillfallen.



